
Mehr Politik 

für alle statt für wenige 

mit Ihnen? 

 

Die Sozialdemokratische Partei des Kantons Bern –  

die grösste SP-Kantonalpartei mit 6500 Mitgliedern –  

sucht per 1. März 2024 oder nach Vereinbarung eine:n 

 

 

PARTEISEKRETÄR:IN (80%) 
 

Ihre Persönlichkeit  

- Gewinnende, motivierende und kommunikative Persönlichkeit  

- Politisches Interesse, breites Wissen und ganzheitliches Denken 

- Fähigkeit zu analysieren und zu entscheiden 

- Teamfähigkeit und Kompetenz im Umgang mit Mandatär:innen und Freiwilligen 

- Hohe Belastbarkeit und ausgezeichnete Planungs- und Organisationsfähigkeiten 

Ihre Aufgaben 

- Unterstützung der geschäftsführenden Parteisekretärin bei der Führung des Sekretariatsteams 

- Mitarbeit bei der Planung der mittel- und längerfristigen politischen Arbeit der Partei 

- Zuständig für Planung und Koordination der Zusammenarbeit mit den parteiinternen Gremien   

- Unterstützung der Medienarbeit der Partei nach innen und nach aussen 

- Betreuung der Regionalverbände und Sektionen der SP Kanton Bern 

- Planung und Mitarbeit bei parteiinternen Bildungsprojekten und -veranstaltungen  

- Initiieren und Mitarbeit bei Projekten 

Unsere Anforderungen 

- Abgeschlossenes Hochschulstudium oder vergleichbare Ausbildung 

- Führungserfahrung von Vorteil 

- Erfahrung im Projektmanagement 

- Gewandte schriftliche und mündliche Ausdrucksweise in Deutsch und Französisch 

- SP-Mitglied und vertraut mit der Organisation der Partei 

- gute EDV-Kenntnisse: Office-Anwendungen (Word, Excel, Outlook, Windows, Web-Applikationen) 

- Bereitschaft zu flexiblen Arbeitseinsätzen (auch abends und am Wochenende) 

Unser Angebot 

- Vielseitige und anspruchsvolle Tätigkeit im Zentrum des politischen Geschehens 

- Grosse Eigenverantwortung in einem kleinen, motivierten Team 

- Fortschrittliche Arbeitsbedingungen (40-Stunden-Woche, 5 Wochen Ferien, 1 Woche 

Weiterbildung, 13. Monatslohn) 

- Arbeitsort im Zentrum der Stadt Bern  

Ihre Bewerbung 

- Weitere Informationen: Zora Schindler, Parteisekretärin SP Kanton Bern, 031 370 07 83  

- Vollständiges Bewerbungsdossier bis am 8. Dezember an Zora Schindler, SP Kanton Bern, 

Bewerbung, Postfach, 3001 Bern oder zora.schindler@spbe.ch.  

 

 
 


